ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CIUMANI

HOTARAREANr31/2016
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Bibliotecii din comuna Ciumani

Consiliul Local Ciumani,la sedinta ordinara din data de 7 aprilie 2016,

Avand in vedere Proiectul de hotSrare Prezentat de Primarul comunei
nr.30/2016 cu privire I3 aprobarea Regulamentulyi de organizare si functionare a
Bibliotecii din comuna Ciumani, cu raportul favorabil al comisiej de specialitate pentru
culturd, turism si sport nr./2016 si v&zand raportul compartimentului de dezvoltare
nr.30/2016 ,

Luand in considerare prevederile:

- Art.2 alin.2);i art.33 din Legea nr.334/2002 al bibliotecilor, cu modificarile si

completdrile ulterioare

- Hotararea Consiliului Local  Ciumani nr.8/2016  privind aprobarea

organigramei si statuluj de functiuni al aparatului de specialitate a Primarului
comunei Ciumani,

In temeiul dispozitiunilor previzute de art.36 alin.6) litera a) pct.4  si art.45
alin.1) din Legea nr.215/2001, privind administratia publicg locald, republicat cy
modificérile si completrile ulterioare, printr-un numsr de 13 voturi pentru,

hotdreste:

Art.1. Se aprobj Regulamentul de Organizare si functionare a Bibliotecij din
comuna Ciumani, conform anexei, care face parte integrantd din prezenta hotdrare.

Art.2. Cu aducerea [a indeplinire a prezentei hotdrari se insdrcineazs Biblioteca
comunei Ciumani,

Art.3. Prezenta hotdrare, prin grija secretarulyi comunei, se transmite Institutiei
Prefectului, judetul Harghita, se comunicd:Primarului si bibliotecarului comunei
Ciumani, precum se aduce la cunostinta publics.

PRESEDINTE DE SEDINTA Contrasemneazi pentru legalitate

-

Bege Csaba , Secretar: Balogh Zita |
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Anexa la HCL nr.31/2016

Regulament de Organizare si functionare
al Bibliotecii Comunale Ciumani

I. INTRODUCERE

Art. 1 Biblioteca Comunal3 Ciumani este

biblioteci de drept public (cf. Lg. 334/2002, Art. 8(1))

cu profil enciclopedic (cf. Lg. 334/2002, Art. 1(c))

fard personalitate juridica

in subordinea Consiliului Local al localitatii Ciumani si finantat3 din bugetul acesteja (cf. Lg.
334/2002, Art. 33 )

in serviciul locuitorilor localitatii Ciumani, firg deosebire de statut social orj economic, varsts,

Sex, apartenent3 politicd, religioas3 ori etnicd

Art. 2 Biblioteca Comunald Ciumani este finantati de I bugetul localitatii Ciumani iar fondurile de
finantare se evidentiazi distinc in buget, (cf. Lg. 334/2002, Art. 8 (1))

Il. ATRIBUTII

Art. 3 Biblioteca Comunalj Ciumani

L ]

asigura servicii de lecturd publici pentru locuitorii localitatii Ciumani
furnizeazi servicii de informare si documentare Pentru localnici, pentry vizitatori din afara
localitatii, sau raspunde unor solicitdri in acest sens, adresate de |3 distantd, prin intermediul
mijloacelor de tomunicare disponibile

indruma utilizatorii in utilizarea mijloacelor de informare proprii sau externe

sprijind prin mijloace specifice Tnvitarea pe tot parcursuyl vietii pentru membrii comunitatii
locale



* contribuie, prin mijloace specifice, la implementarea strategiilor locale, in beneficiul membrilor
comunitatii

IIl. COLECTIILE BIBLIOTECI!

Art. 4 Colectiile bibliotecii sunt formate in principal din

e carti

® publicatii seriale

¢ documente electronice (CD-ROM, e-book, etc.)

* alte categorii de documente, conform (cf. Lg. 334/2002, Art. 39 (1))
denumite in continuare documente de bibliotecs.

Art.5 Biblioteca poate sj detind in colectii documente de biblioteci avand statut de bunuri culturale
comune si documente care fac parte din patrimoniul cultural national. Statutul celor din urmsj este
reglementat de legislatia specifica.

Art.6 Cresterea colectiilor se realizeazs prin:
®* cumpdrare, in acord cu legislatia in vigoare

* donatii
* schimb interbibliotecar
e alte cdi

Art.7 Cresterea anuali a colectiilor trebuie s3 fie de minimum 50 documente la 1000 de locuitori (cf. Lg.
334/2002, Art. 40 (12))

Art.8 Personalul de specialitate al bibliotecii
1) propune spre cumpdrare documentele de interes pentru bibliotecd si deruleaz procesul de
achizitie conform reglementarilor precizate de autoritatea tutelars
2) selecteazd documentele obtinute din donatii. Niciun donator, persoani fizici sau juridica nu

dupd care documentele se considers nerevendicate

3) Tinainteazd spre aprobare autoritatii tutelare propunerile de casare a documentelor bunuri
culturale comune, uzate fizic sau moral, dupd o perioad3 de minimum 6 luni de la achizitie (cf.
Lg. 334/2002, Art. 40 (2))

4) ori de cate ori considers necesar, se consulta cu persoane competente pentru indeplinirea

sarcinilor prevazute la pct. 1-3

Art.9 Evidenta colectiilor bibliotecii se realizeazd in acord cu prevederile Legii bibliotecilor 334/2002 Art.
40 (3), (4) si a normelor biblioteconomice elaborate de Biblioteca Nationald a Romaniei.



Art. 12 Inventarul colectiilor de bibliotecs se realizeaza in urmitoarele situatii:

1) la termenul prevazut de Legea 334/2002, Art. 40 (8) (odata la 4 ani pentru fond pan3 la 10 000
de documente, odati Ia 6 ani pentru 10 000 - 50 000 de documente, odati [a 8 ani pentru
50 001-100 000 de documente, odatj la 10 ani pentru 100 001-1 000 000 documente, etc.).
Bibliotecarul este obligat sd urmireascs termenele legale pentru inventar si sa anunte in scris
autoritatea tutelars Ia inceputul anului. Inventaryl se incepe la dispozitia scris3 a autoritatii
tutelare, cu respectarea normelor biblioteconomice

2) incazde predare-primire a gestiunii, cu exceptia modificdrii partiale a echipei de gestiune, cazin
care se opereazd prin integrarea in gestiune, in conditiile legii (cf. Lg. 334/2002, Art. 40 (9))

3) incazde forts majord

4) lacererea argumentats a bibliotecarului, cf. prevederilor legale

Art. 13 Bibliotecarii nu sunt obligati s& constituie garantii gestionare, dar ei raspund material pentru
lipsurile din inventar, care depdsesc procentul de pierdere naturald, potrivit legii (cf. Lg. 334/2002, Art,
40 (5))

Art. 14 Procentul de pierdere naturald este de 0,3% anual din fondul inventariat. (cf. Lg. 334/2002, Art.
51 (1))

Art. 15 Documentele de bibliotecs din categoria bunurilor culturale comune, gasite lips3 la inventar se
recupereaza de la bibliotecarij raspunzatori, dups cum urmeazs:
* fizic, prininlocuirea cu documente identice
* valoric, prin achitarea unei sume egale cu dublul valorii de inventar actualizate la zj (cf. Lg.
334/2002, Art. 40 (6))

Art. 16 Documentele de bibliotec3 din categoria bunurilor culturale de patrimoniu, gasite lipsi Ia
inventar se recupereazi de |a bibliotecarii raspunzitori in acord cu legislatia specifics.

Art. 17 Tn caz de forts majord, incendii, calamitati, mutari, depozitare in conditii improprii, documentele
deteriorate se caseazs prin dispozitia autoritatii (cf. Lg. 334/2002, Art. 40 (10))

IV. SERVICIILE BIBLIOTECI SIUTILIZAREA ACESTORA

Art. 18 Biblioteca organizeaza si furnizeazs servicii diverse, conform atributiilor legale si a celor
prevdzute in prezentul regulament,

Art. 19 Publicul are acces gratuit Ia serviciile de lectur.

Art. 20 Programul pentru public este afisat la sediul bibliotecii. Orice abatere de I3 program trebuie s3
fie motivata si trebuije s3 fie adus3 Ia cunostinta pubicului prin afisare la sediu.

Art. 21 Utilizatorii bibliotecii au obligatia s3 pastreze curatenia si linistea in bibliotecs.



Art. 22 Bibliotecarii si utilizatorii bibliotecii au obligatia sd poarte tinutd curati si decentd, s3 se
comporte decent si sd se respecte reciproc.

Art. 23 Biblioteca poate s3 furnizeze si servicii contra cost, conform legislatiei in vigoare si pe baza unor
reglementari ale autoritatii tutelare.

Art. 24 Reglementdrile si regulamentele de utilizare ale serviciilor sunt prevazute de prezentul
regulament sau se anexeazd ulterior acestuia, prin hordrarea autorittii tutelare. Reglementdrile si
regulamentele de utilizare se aduc Ia cunostinta utilizatorilor prin afisare la sediul bibliotecii.

Art. 25 Pentru utilizarea serviciului de imprumut este obligatorie inscrierea la biblioteca.

Bibliotecarul este obligat s3 completeze FISA CONTRACT DE IMPRUMUT prevdzutd de normele in
vigoare. Utilizatorul este obligat s3 respecte regulamentul de utilizare al bibliotecii, asumandu-si aceasts
obligatie prin semnarea FISEI CONTRACT DE IMPRUMUT. Pentru minori, FISA CONTRACT DE IMPRUMUT
se semneazd de cdtre périnte sau tutore legal.

Art. 26 Termenul de imprumut este de 2 saptamani, cu posibilitate de prelungire. Cititorul are obligatia
sd solicite prelungire daci la expirarea termenului de imprumut mai are nevoie de publicatia respectiva.
Bibliotecarul decide prelungirea termenului de Tmprumut in functie de gradul de solicitare al
documentului de citre alti cititori si comunicd decizia citre solicitant. Prelungirea se mentioneazs in
FISA CONTRACT DE IMPRUMUT. Tn caz de neacordare a prelungirii, rdmane valabil termenul initial.

In colectia bibliotecii pot exista documente care nu se imprumuta la domiciliu si sunt la dispozitia
cititorilor in spatiul bibliotecii. De asemenea, pot exista documente pentru care termenul de imprumut
este mai scurt, decdt cel general, pentru a se asigura accesul a cat mai multi utilizatori. Decizia in cele
dod situatii este competenta bibliotecarului si are in vedere binele public.

Art. 27 Depadsirea termenului de imprumut féra solicitarea prelungirii contravine prezentului regulament
si are drept consecinti masuri de la atentionarea cititorului, pan3 la suspendarea dreptului de
imprumut, inclusiv perceperea unor taxe de intarziere in acord cu prevederile legale, functie de gravitate
si frecventd. Toate masurile sunt consemnate in FISA CONTRACT DE IMPRUMUT.

Art. 28 Publicatiile bunuri culturale ctomune nerestituite se considerd pierdute de citre cititori si se
recupereaza de la cititori, dupd cum urmeazs:
 fizic, prininlocuirea cu documente identice
* valoric, prin achitarea unei sume egale cu dublul valorii de inventar actualizate la zi (cf. Lg.
334/2002, Art. 40 (6))

Art. 29 Publicatiile recuperate valoric se elimind din colectie conform procedurilor in vigoare.

Art. 30 Cititorul care a pierdut documentele (cirti, sau orice alt tip de document de bibliotecd) are
obligatia sa se prezinte la bibliotecs si s completeze DECLARATIA DE PIERDERE-RECUPERARE anexa nr.
1 la prezentul Regulament, prin care se precizeaza si modul cum va despdgubi biblioteca.

Dacd cititorul alege modalitatea valoricd, va achita la autoritatea tutelars suma egala cu dublul valorii de
inventar actualizate la zi (cf. Lg. 334/2002, Art. 40 (5)) .

Art. 31 In cazul publicatiilor imprumutate care nu au fost restituite si nici declarate pierdute pani la data
de 30 noiembrie anul in curs, bibliotecarul este obligat s& intreprindd urmitoarele ma3suri:



* in prima zi lucrdtoare din luna decembrie intocmeste lista cititorilor restantieri pand la date de
30 noiembrie anul in curs (anexa nr. 2)

* pand la data de 15 decembrie atentioneaza toti restantierii si intocmeste un raport de serviciu,
anexa nr. 3 la acest regulament. Raportul de serviciu se predd autoritatii tutelare. In perioada 1-
15 decembrie programul pentru public al bibliotecii se scurteazs astfel incdt bibliotecarul s3
dispuna de timpul de lucru necesar atentiondrii restantierilor. Programul provizoriu se aduce Ia
cunostinta publicului prin afisare la sediul bibliotecii.

* in prima zi lucritoare din ianuarie anul urmitor intocmeste lista definitivi a restantierilor,
conform anexei 4. Aceasts listj se predd autoritdtii tutelare si va fi afisata la locul de plats a
impozitelor si taxelor locale prin grija autoritatii.

* incazulin care nu intreprinde misurile enumerate mai sus, la termenele previzute de prezentul
Regulament, bibliotecarul este rdspunzator pentru publicatiile nerestituite. Dupa intreprinderea
la termen a mdasurilor enumerate, bibliotecarul nu este rdspunzator pentru publicatiile
nerestituite, procedurile de recuperare vor fi preluate de autoritatea tutelard

Art. 32 Publicatiile cu termenul limit3 de restituire 30 noiembrie anul precedent pot fi restituite in zilele
lucrdtoare din pericada 3 ianuarie - 14 aprilie anul in curs, in timpul programului bibliotecii, cu plata
unei taxe de intdrziere in cuantum de 50% din valoarea de inventar actualizatd a documentului de
biblioteca (cf. Lg. 334/2002, Art. 67 (1)). Taxa de intarziere se achitd la autoritatea tutelard, publicatiile
se restituie la biblioteca.

Art. 33 Publicatile cu termenul  limitd de restituire 30 noiembrie anul precedent,
nerestituite/nerecuperate pani la data de 15 aprilie anul in curs, se eliminj din colectiile bibliotecii,

autoritatea locald in acord cu legislatia in vigoare. Debitul va fi mentionat in FISA CONTRACT DE
IMPRUMUT si cititorului | se va suspenda dreptul de imprumut pand la achitarea datoriej.

Art. 34 Sumele incasate de la cititori cu titly de recuperare valoric, respectiv taxa de intarziere se alocs
bibliotecii pentru completarea colectiilor, prin dispozitia autorititii tutelare.

V. DISPOZITII FINALE

Art. 35 Bibliotecarul este obligat s3 inainteze autoritatii tutelare, pentru a fi incluse in bugetul local,
estimarea cheltuielilor pentru acoperirea cerintelor profesionale la nivel minim, si anume:
e achizitia a 50 volume / 1000 locuitori ai localitdtii (se estimeazs pe baza pretului mediu al
cartilor)
* achizitia imprimatelor si tipizatelor necesare bibliotecii (se estimeaza prin analiza ofertei)
* achizitia obiectelor de birotics si consumabile
° cheltuieli de deplasare cel putin trimestrial (de cel putin patru ori pe an) la Biblioteca Judeteans
“Kajoni Jdnos” din Miercurea-Ciuc
° cheltuieli de deplasare si cazare pentru participarea odata pe an la o conferintd a uneij asociatii
profesionale nationale
* cheltuieli pentru formare si perfectionare profesionali (cf. Lg. 334/2002, Art. 50 (1)).
® estimarea altor cheltuieli, pe baza proiectelor si programelor aprobate de autoritatea tutelara



Art. 36 Bibliotecarul este obligat s3 aduci la cunostinta autoritatii, in scris, nevoile de amenajare pentru
spatiile de servire a publicului, pentru spatiile de depozitare a bunurilor culturale din patrimoniul
bibliotecii, necesarul de materiale pentru curatenie si orice alte materiale. De asemenea, bibliotecarul
este obligat s3 aduci la cunostinta autoritadtii necesarul de personal suplimentar pentru inventar,
curdtenie generald, manipulare carti si mobilier sau alte situatii temporare.

Art. 37 Biblioteca Comunald Ciumani poate participa la consortii sau alte forme de cooperare
interbibliotecard in vederea achizitiei in comun de documente specifice si a pa rtajarii diverselor tipuri de
activitati si servicii de biblioteci. (cf. Lg. 334/2002, Art. 9 (2)).

Art.38 Bibliotecarul va pistra la bibliotec cate o copie prevdzutd cu numirul de inregistrare acordat de
registraturd, a tuturor actelor inaintate autoritdtii tutelare, va consemna datele de identificare a tuturor
chitantelor care dovedesc plitile efectuate de catre cititori.

Art. 39 Dreptul de comunicare si informare in limba maternd este garantat pentru publicul-tint3, in
acord cu legislatia in vigoare, in mod specific la bibliotecd prin aducerea I3 cunostintd in limba matern3
a regulamentelor de utilizare a serviciilor de bibliotecd si a tuturor anunturilor destinate publicului,
precum si prin includerea in colectiile bibliotecii a publicatiilor in limbile minoritdtilor care se regdsesc in
publicul-tinta (cf. Lg. 334/2002, Art. 65).

Art. 40 Prezentrul Regulament de organizare si functionare al bibliotecii se poate completa si actualiza
prin hotdrari ale autoritatii tutelare, in acord cu evolutia legislatiei specifice, evolutia Sistemului National
de Biblioteci si a exigentelor comunitatii locale.

Ciumani,la 7 aprilie 2016.
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